Zal. 3

Organizacja pracy pracownikéw administracji i obstugi w zespole
Szkét im. B Prusa w Czestochowie od 01.09.2020r. w zwigzku z
epidemig COVID-19

1. Informacje podstawowe
1. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg po wejsciu do placéwki do:
- codziennego pomiaru temperatury;

- wypetnienia kwestionariusza dotyczgcego stanu zdrowia w szczegdlnosci o
braku wystepowaniu objawéw chorobowych u pracownika oraz o braku kontaktu z
osobg, ktéra miata widoczne objawy chorobowe lub byta narazona na kontakt z
osobg zarazong stanowigcego. W przypadku gdy jest zdrowy i nie miat
wymienionych wczes$niej kontaktéw wypetnia oSwiadczenie.

2. Obowigzujg ogolne zasady higieny: czeste mycie ragk (po przyjsciu do szkoty
nalezy bezzwtocznie umyC rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

3. Pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajgcej powinni ograniczy¢ kontakty z
uczniami oraz nauczycielami.

2.Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen
I powierzchni

1. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegac zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest $Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen i przedmiotéw, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie
opardéw Srodkéw stuzgcych do dezynfekcji.

2. Nalezy na biezgco dbac¢ o czystos¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym
ich dezynfekcje lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

3. W miare mozliwosci podczas pracy pracownicy powyzej 60. roku zycia lub z
istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczajg osobe do grupy tzw.
podwyzszonego ryzyka, ograniczajg kontakt z uczniami i nauczycielami do
minimum jednoczes$nie minimalizujgc ryzyko zakazenia.

3.Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u
pracownikow szkoty

1. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojgcych objawow infekcji drég oddechowych powinien on skontaktowac



sie telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac
teleporade medyczng).

2. Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat pracownik z infekcjg drog
oddechowych, bezzwtocznie nalezy poddaé gruntownemu sprzgtaniu, zgodnie
z funkcjonujgcymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowac¢ sie do
indywidualnych zalecen wydanych przez organy Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej.

4. Pracownicy ksiegowosci

1. Pracownicy dziatu ksiegowosci nie opuszczajg pomieszczen biurowych
podczas przerw lekcyjnych, aby ograniczy¢ do minimum kontakt z uczniami i
nauczycielami.

2. Do dziatu ksiegowosci nie sg wpuszczane osoby trzecie. Obstuga tych osob
odbywa sie tylko w istotnych i niezbednych sytuacjach.

3. Podczas kontaktu z uczniami i nauczycielami niezbedne jest stosowanie
maseczki lub przyitbicy.

5. Pracownicy sekretariatu

1. Pracownicy sekretariatu ograniczajg kontakt z uczniami i nauczycielami do
minimum.

2. W trakcie zatatwienia spraw w pomieszczeniu biurowym sekretariatu
przebywa tylko 1 osoba ubrana w maseczke lub przyibice.

3. Stosuje sie czeste wietrzenie pomieszczenia sekretariatu.
4. Dezynfekuje sie pomieszczenie po kazdym uczniu.

6. Konserwatorzy
1. Ogranicza sie do minimum kontakt z uczniami i nauczycielami.

2. Podczas kontaktu z uczniami i nauczycielami niezbedne jest stosowanie
maseczki lub przyitbicy.

7. Sprzataczki
1. Stosuje sie prace w systemie dwuzmianowym.

2. Wprowadza sie dodatkowy zakres obowigzkéw wynikajgcy z koniecznosci
dezynfekcji budynku szkoty.

- dezynfekcji podlegaja: korytarze, toalety, klamki we wszystkich drzwiach oraz tawki i
krzesta w salach
- dezynfekcja korytarzy oraz miejsc ogélnodostepnych po kazdej przerwie
miedzylekcyjnej



-dezynfekcja w salach po opuszczeniu przez uczniéw sali ( jesli klasa przechodzi do
innej sali w czasie przerwy miedzylekcyjnej).

. Podczas kontaktu z uczniami i nauczycielami niezbedne jest stosowanie maseczKki
lub przytbicy

8. Wozne

1. Pilnujg dezynfekcji rgk oséb wchodzgcych do szkoty.
Nie wpuszczajg 0sob trzecich na teren szkoty.
Dezynfekujg drzwi wejsciowe do szkoty, klamki i porecze.
Wspomagajg w miare mozliwosci prace sprzataczek.

Po kazdorazowym wejsciu uczniow do sal, sg wietrzone korytarze.
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Podczas kontaktu z uczniami i nauczycielami niezbedne jest stosowanie
maseczki lub przyibicy.

9. Kontrola dezynfekcji

Wprowadza sie monitorowanie dezynfekcji budynku szkolnego w formie
wypetnianych raportéw podpisywanych przez osoby dezynfekujgce.



